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VIESOSIOS ISTAIGOS SV. JUOZAPO GLOBOS NAMU
DUOMENU SUBJEKTU TEISIU JGYVENDINIMO TVARKOS APRASAS

1. BENDROSIOS NUOSTATOS

1.1. Sis Duomeny subjekty teisiy jgyvendinimo tvarkos aprasas (toliau — Aprasas) nustato,
kaip VieSojoje jstaigoje Sv. Juozapo globos namuose priimami, registruojami, vertinami ir
jgyvendinami fiziniy asmeny prasymai dél jy asmens duomeny ir kaip pateikiami atsakymai.

1.2. Aprasas taikomas visoms [staigos vykdomoms veikloms ir visy kategorijy duomeny
subjektams, jskaitant paslaugy gavéjus, gyventojus, pacientus, jy atstovus, Seimos narius,
darbuotojus, kandidatus, praktikantus, savanorius, lankytojus, paramos teikéjus, partneriy atstovus
ir interneto svetainés lankytojus.

1.3. ApraSas parengtas vadovaujantis 2016 m. balandzio 27 d. Europos Parlamento ir
Tarybos reglamentu (ES) 2016/679 dél fiziniy asmeny apsaugos tvarkant asmens duomenis ir dél
laisvo tokiy duomeny jud¢jimo, ir kuriuo panaikinama Direktyva 95/46/EB (Bendruoju duomeny
apsaugos reglamentu) (toliau — Reglamentas (ES) 2016/679), Lietuvos Respublikos asmens
duomeny teisinés apsaugos jstatymu ir Istaigos veiklai taikomais specialiaisiais teisés aktais. ApraSe
vartojamos sgvokos suprantamos taip, kaip jos apibréztos Reglamente (ES) 2016/679.

1.4. Duomeny valdytojas — Vie$oji jstaiga Sv. Juozapo globos namai, juridinio asmens
kodas 148509129, Katedros a. 4, LT-35240 Panevézys (toliau — [staiga). Duomeny apsaugos
pareigiino kontaktinis elektroninis pasStas: duomenu.apsauga@juozapogloba.lt.

1.5. PraSymai dé¢l mirusiy asmeny duomeny nagrinéjami pagal specialiuosius teisés aktus.
Jeigu tokiame prasyme kartu praSoma jgyvendinti paties pareiSkéjo teises | jo asmens duomenis, §i
dalis nagriné¢jama pagal Aprasa.

1.6. Kai prasymas kartu susijes su paciento teise gauti informacijg apie sveikata, socialiniy
paslaugy dokumentais, darbuotojo dokumentais ar kita specialia susipaZinimo su informacija tvarka,
taikomos ir atitinkamos specialiosios nuostatos. Vien dél pasirinktos praSymo formos asmuo
nejpareigojamas pateikti naujo praSymo, jeigu jo valia ir praSymo apimtis yra aiskios.

1.7. Informacija duomeny subjektui pateikiama glaustai, skaidriai, suprantamai ir lengvai
prieinama forma, aiSkia bei paprasta kalba. Atsizvelgiama | asmens amziy, sveikatos biikle, negalig,
komunikacijos poreikius ir atstovavimo aplinkybes.

2. DUOMENU SUBJEKTO TEISES

2.1. Duomeny subjektui uztikrinamos §ios teisés:

2.1.1. gauti informacija apie asmens duomeny tvarkymg Reglamento (ES) 2016/679
13 ir 14 straipsniuose nustatyta apimtimi;

2.1.2. gauti patvirtinima, ar jo asmens duomenys tvarkomi, susipazinti su tvarkomais
asmens duomenimis ir gauti jy kopija (Reglamento (ES) 2016/679 15 straipsnis);

2.1.3. reikalauti iStaisyti netikslius ir papildyti neiSsamius asmens duomenis
(Reglamento (ES) 2016/679 16 straipsnis);

2.1.4. reikalauti iStrinti asmens duomenis, kai yra Reglamento (ES) 2016/679 17
straipsnyje nustatytos sglygos ir netaikoma iSimtis;



2.1.5. reikalauti apriboti asmens duomeny tvarkymg Reglamento (ES) 2016/679 18
straipsnyje nustatytais atvejais;

2.1.6. gauti informacija apie gavéjus, kuriems pranesta apie duomeny iStaisyma,
iStrynimg ar tvarkymo apribojima, kai taikoma (Reglamento (ES) 2016/679 19 straipsnis);

2.1.7. gauti savo pateiktus asmens duomenis susistemintu, jprastai naudojamu ir
kompiuterio skaitomu formatu bei persiysti juos kitam valdytojui, kai tenkinamos Reglamento
(ES) 2016/679 20 straipsnio sglygos;

2.1.8. nesutikti, kad asmens duomenys biity tvarkomi Reglamento (ES) 2016/679 21
straipsnyje nustatytais atvejais;

2.1.9. reikalauti, kad jam nebitity taikomas vien automatizuotu duomeny tvarkymu,
iskaitant profiliavima, grindziamas sprendimas, sukeliantis teisines arba panaSias reikSmingas
pasekmes, iSskyrus teisés aktuose nustatytus atvejus (Reglamento (ES) 2016/679 22 straipsnis);

2.1.10. bet kada atSaukti sutikima, kai duomeny tvarkymas juo grindziamas, nedarant
poveikio iki atSaukimo atlikto tvarkymo teisétumui (Reglamento (ES) 2016/679 7 straipsnio 3
dalis).

2.2. Duomeny subjekto teisés néra absoliucios. Kiekvienas praSymas vertinamas
individualiai, o teis¢ ribojama tik tada ir tik tokia apimtimi, kurig leidzia Reglamentas (ES)
2016/679 ar kitas taikomas teisés aktas. Ribojimas turi bti pagristas konkreciomis aplinkybémis ir
paaiskintas duomeny subjektui.

2.3. Duomeny subjektas turi teise kreiptis ] Istaigos duomeny apsaugos pareigiing, pateikti
skundg Valstybinei duomeny apsaugos inspekcijai ir naudotis teismine teisiy gynimo priemone.
Kreipimasis ] pareigling ar Istaigg neriboja teisés kreiptis i prieziiiros institucijg ar teisma.

3. PRASYMO PATEIKIMAS, PRIEMIMAS IR REGISTRAVIMAS

3.1. PraSymui nenustatoma privaloma forma. Jis gali biiti pateiktas raStu ar kitu bidu,
leidzian¢iu aiSkiai nustatyti duomeny subjekto valig. Apraso 1 priede pateikta praSymo forma yra
rekomenduojama, bet jos nenaudojimas néra pagrindas praSymo nenagrinéti.

3.2. PraSymas gali biiti pateiktas:

3.2.1. asmenis$kai [staigos administracijai adresu Katedros a. 4, PanevéZzys;

3.2.2. pastu [staigos buveinés adresu;

3.2.3. elektroniniu pastu duomenu.apsauga@juozapogloba.lt arba kitu Istaigos
oficialiai skelbiamu elektroninio paSto adresu;

3.2.4. per oficialig elektroninio pristatymo ar kitg tapatybe patvirtinan¢ig sistema, jeigu
ji naudojama;

3.2.5. Zodziu, jeigu darbuotojas gali patikimai patvirtinti asmens tapatybe ir uzfiksuoti
praSymo turinj; tokiu atveju darbuotojas padeda pra§ymag suformuluoti ir, kai jmanoma, gauna
asmens patvirtinima.

3.3. PraSyme turety biiti pateikta tik tiek informacijos, kiek reikia prasymui jvykdyti:

3.3.1. pareiskejo vardas, pavardé ir, kai praSyma teikia atstovas, atstovaujamo asmens
duomenys;

3.3.2. kontaktas atsakymui ir pageidaujamas atsakymo gavimo biidas;

3.3.3. aiSkiai nurodyta teis¢, praSomas veiksmas ir, jei Zinoma, duomeny tvarkymo
veikla, laikotarpis ar dokumentai;

3.3.4. atstovavimo dokumentas ar kita atstovavimo teis¢ patvirtinanti informacija, kai
prasyma teikia atstovas.



3.4. Duomeny subjektas neprivalo pagristi, kod¢l naudojasi teise. Darbuotojas negali
reikalauti pertekliniy duomeny ar atsisakyti priimti praSyma vien todé¢l, kad jame nenurodytas
Reglamento (ES) 2016/679 straipsnis.

3.5. Prasymas laikomas gautu, kai pasiekia oficialy Istaigos kanalg arba darbuotoja, kurio
kontaktas paskelbtas darbo reikméms ir kuriam asmuo pagristai galéjo pateikti tokj praSyma. Ne
tam padaliniui ar darbuotojui pateiktas praSymas tg pacig darbo dieng arba, jei objektyviai
nejmanoma, kitg darbo dieng perduodamas administracijai ir duomeny apsaugos pareiginui.

3.6. Administracija praSyma uzregistruoja Apraso 2 priede pateiktame Duomeny subjekty
praSymy registre, pazymi gavimo datg bei kanalg ir perduoda direktoriui arba jo paskirtam
atsakingam darbuotojui.

3.7. Registre jraSomi tik praSymo valdymui biitini duomenys. ISsamiis sveikatos, socialiniy
aplinkybiy ar kiti jautrlis duomenys registre nekartojami; nurodoma tik praSymo rasis, apimtis ir
bylos ar saugios saugojimo vietos nuoroda.

3.8. Kai turimas pareiSkéjo kontaktas, praSymo gavimas patvirtinamas be nepagristo
delsimo, nurodant gavimo datg ir jprastg atsakymo terming.

3.9. Jeigu praSymas neaiskus, darbuotojas padeda ji patikslinti. Kai Istaiga tvarko didelj
duomeny kiekj ir labai plati praSymo apimtis trukdo nustatyti konkre€ius duomenis, gali biiti
pasiiilyta nurodyti veikla, laikotarpj ar informacijos rasj. Patikslinimo prasymas negali biti
naudojamas teisés apimciai nepagrjstai susiaurinti, o [staiga atlieka tuos veiksmus, kuriuos tuo metu
galima atlikti.

3.10. Jeigu prasymui taikoma kita Jstaigos procediira, praSymas perduodamas nagrinéti
pagal kompetencija, apie tai informuojant pareiskéja. Duomeny subjekto teisiy dalis visais atvejais
Jvertinama pagal Aprasa.

4. TAPATYBES IR ATSTOVAVIMO PATIKRA

4.1. Pareiskejo tapatybé tikrinama tik tiek, kiek biitina siekiant i§vengti neteiséto duomeny
atskleidimo. Tikrinimo biidas parenkamas pagal praSymo pobudj, tvarkomy duomeny jautruma,
turimg ry$] su asmeniu ir neteisingo atskleidimo rizika.

4.2. Tapatybé gali buti patvirtinama:

4.2.1. asmeniui atvykus — apzitrint galiojantj tapatyb¢ patvirtinantj dokumentg ir
registre pazymint patikros fakta, dokumento kopijos nedarant;

4.2.2. naudojant Istaigos jau taikomag prisijungimo, elektroninés atpaZinties,
elektroninio paraSo ar oficialaus elektroninio pristatymo priemong;

4.2.3. susisiekiant anksCiau patvirtintu kontaktu, panaudojant vienkartinj kodg ar
uzduodant proporcingus kontrolinius klausimus, kuriy atsakymai gali biiti palyginti su Istaigos
jau turimais duomenimis;

4.2.4. kitu konkreciai situacijai tinkamu ir saugiu buidu, nerenkant daugiau duomeny,
negu reikia.

4.3. Jeigu kyla pagristy abejoniy del pareiSkejo tapatybés, papildomos informacijos
papraSoma be nepagristo delsimo. PaaiSkinama, kokios informacijos reikia ir kodel. Tapatybés
uzdengti nereikalingus duomenis, o kopija po patikros saugiai sunaikinama, nebent teisés aktas
nustato pareigg ja saugoti.



4.4. Kol tapatybé nepatvirtinta, asmens duomenys neatskleidziami, taCiau tesiami tie
pasirengimo veiksmai, kuriuos galima atlikti saugiai. Papildomos informacijos praSymas savaime
nepratgsia atsakymo termino. Tapatybés patikros eiga, prasytos informacijos butinumas ir jos
gavimo datos dokumentuojamos registre ir praSymo byloje.

4.5. Atstovas pateikia savo tapatybe ir teise veikti duomeny subjekto vardu patvirtinancia
informacijg. Patikrinama, ar jgaliojimas, globos, rupybos, atstovavimo pagal jstatymg ar kitas
dokumentas apima teis¢ pateikti konkrety praSyma ir gauti atsakyma bei duomenis.

4.6. Seimos narys, artimasis, kontaktinis asmuo, paslaugy mokétojas ar i§laikymo pareiga
turintis asmuo vien dél tokio statuso nejgyja teisés gauti visus duomeny subjekto asmens duomenis.

4.7. Kai prasymas susijes su vaiku, ribotai savarankisSku ar kitu pazeidziamu asmeniu,
atstovavimo apimtis vertinama pagal taikomus teisés aktus, asmens gebéjimus, iSreiksta valig ir
geriausius interesus. Kiek jmanoma, informacija paaiSkinama ir paciam duomeny subjektui jam
suprantamu budu.

4.8. Kai Jstaiga negali nustatyti duomeny subjekto tapatybés, nes atitinkamam tvarkymo
tikslui jos nustatyti nereikia, vien dél praSymo papildomi identifikavimo duomenys nekaupiami.
Asmuo informuojamas, kad praSymas galés biiti ivykdytas, jeigu jis pateiks papildomg informacija,
leidZiancig susieti jj su konkreciais duomenimis.

5. PRASYMO VERTINIMAS IR JGYVENDINIMAS

5.1. Direktorius arba jo jgaliotas asmuo paskiria uz praSymo iSnagrinéjima atsakinga
darbuotoja. Duomeny apsaugos pareigiinas konsultuoja dél teisés apimties, ribojimy, atsakymo
turinio ir saugaus pateikimo, taciau néra kasdieniy paieSkos veiksmy vykdytojas ar sprendimg
priimantis asmuo.

5.2. Atsakingas darbuotojas nedelsdamas nustato:

5.2.1. kokig teis¢ asmuo siekia jgyvendinti ir kokia yra praSymo apimtis;

5.2.2. ar patikrinta pareiSkéjo tapatybé ir, kai taikoma, atstovavimo teise;

5.2.3. kuriose veiklose, bylose, sistemose, elektroniniame paste, laitkmenose ar pas
duomeny tvarkytojus gali biiti praSomy duomeny;

5.2.4. kokie teisiniai pagrindai, saugojimo terminai, specialieji reikalavimai ir galimi
teiseés ribojimai taikomi;

5.2.5. atsakymo terming, atsakingus informacijos teikéjus ir saugy atsakymo pateikimo
bida.

5.3. Pagal praSymo apimt] duomeny paieSka atlickama tik reikalinguose Saltiniuose,
iskaitant:

5.3.1. socialiniy paslaugy, gyventojy, pagalbos namuose, asmeninés pagalbos, laikino
atokvépio ir kity paslaugy dokumentus bei sistemas;

5.3.2. sveikatos prieziiiros, slaugos, vaisty, vizity ir kitus pacienty dokumentus bei
sistemas;

5.3.3. administravimo, sutar¢iy, apskaitos, mokéjimy, projekty, paramos, skundy ir
korespondencijos dokumentus;

5.3.4. darbo santykiy, atranky, praktikos, savanorystés, mokymy ir prieigos valdymo
dokumentus;

5.3.5. vaizdo stebéjimo jraSus, patekimo kontrolés ir informaciniy sistemy Zurnalus,
interneto svetainés, socialiniy tinkly, renginiy ir vieS§inimo duomenis, kai jie patenka j praSymo
apimty.



5.4. Padaliniy ir procesy vadovai bei duomenis tvarkantys darbuotojai atsakingam
darbuotojui pateikia praSomg informacijg jo nurodytu terminu, palikdami pakankamai laiko
duomenims patikrinti, prireikus atskirti treciyjy asmeny duomenis ir parengti atsakyma.

5.5. Kai duomenis [staigos vardu tvarko paslaugy teikéjas, informacijos ar veiksmy
pareikalaujama pagal su juo sudaryta duomeny tvarkymo sutartj. Atsakomybé atsakyti duomeny
subjektui lieka [staigai.

5.6. Gavus praSymg, duomenys, kuriy reikia praSymui iSnagrinéti, negali biiti sunaikinti ar
pakeisti siekiant iSvengti teisés jgyvendinimo. [prasti saugojimo ir naikinimo procesai sustabdomi
tik tokia apimtimi ir tokiam laikui, kiek objektyviai bitina pra§ymui ar susijusiam teisiniam
reikalavimui iSnagrinéti.

5.7. Igyvendinant teis¢ susipazinti su duomenimis, pateikiama:

5.7.1. patvirtinimas, ar su praSyma pateikusiu asmeniu susij¢ asmens duomenys yra
tvarkomi;

5.7.2. tvarkomy asmens duomeny kopija arba kitas budas susipazinti su faktiniais
asmens duomenimis suprantama ir iSsaugoma forma;

5.7.3. informacija apie tikslus, duomeny kategorijas, gaveéjus ar jy kategorijas,
saugojimo terming arba jo nustatymo kriterijus ir duomeny Saltinj, kai duomenys gauti ne i$
paties asmens;

5.7.4. informacija apie taikomas teises ir teis¢ pateikti skunda Valstybinei duomeny
apsaugos inspekcijai;

5.7.5. informacija apie perdavimag uz Europos ekonominés erdvés riby ir apsaugos
priemones, taip pat reikSminga informacija apie automatizuoto sprendimo logikg bei numatomas
pasekmes, kai tai taikoma.

5.8. Teis¢ gauti kopija paprastai reiSkia teis¢ gauti pacius asmens duomenis, o ne biitinai
visy pirminiy dokumenty kopijas. Dokumento ar jo dalies kopija pateikiama, kai tai biitina, kad
asmuo galéty suprasti duomenis, jy konteksta ir patikrinti tvarkymo teisétuma. Pirmoji kopija
pateikiama nemokamai.

5.9. Prie§ pateikiant duomenis jvertinamos kity asmeny teisés ir laisves, profesiné ar kita
Istatymy saugoma paslaptis. TreCiyjy asmeny duomenys uzdengiami, atskiriami ar pateikiami kitu
saugiu budu; vien jy buvimas néra pagrindas atsisakyti pateikti visg kita praSymo apimciai
priklausancia informacija.

5.10. Istaisant duomenis pakei¢iami netikslas faktiniai duomenys ir, kai reikia, papildomi
neiSsamils duomenys susijusiose sistemose ar bylose. Kai gin¢ijamas profesinis vertinimas ar
nuomon¢, patikrinama, ar jrasas tiksliai atspindi jo sudarytojo vertinimg; prireikus prie jraso
pridedamas duomeny subjekto paaiskinimas.

5.11. Sprendziant dél duomeny iStrynimo ar tvarkymo apribojimo, ypac jvertinamos Jstaigai
taikomos pareigos saugoti socialiniy paslaugy, sveikatos prieziiiros, darbo, apskaitos ir kitus
dokumentus, vieSojo intereso uzduotys, archyvavimo reikalavimai ir teisiniy reikalavimy
pareiSkimo, vykdymo ar gynimo poreikis. Jei iStrinti negalima, jvertinama, ar yra pagrindas apriboti
tvarkyma.

5.12. Teisé | duomeny perkeliamumg jgyvendinama tik dél duomeny, kuriuos pateike pats
duomeny subjektas, kai tvarkymas grindZiamas sutikimu ar sutartimi ir atlieckamas
automatizuotomis priemonémis. Si teis¢ netaikoma tvarkymui, biitinam vieojo intereso uzduo¢iai
ar Jstaigai pavestoms vieSosioms funkcijoms, ir negali neigiamai paveikti kity asmeny teisiy.



5.13. Gavus nesutikimg dél Reglamento (ES) 2016/679 6 straipsnio 1 dalies e ar f punktu
grindziamo tvarkymo, atitinkamas tvarkymas sustabdomas, nebent Jstaiga jrodo jtikinamus teisétus
pagrindus, kurie yra virSesni uz asmens interesus, teises ir laisves, arba duomeny reikia teisiniams
reikalavimams. Nesutikus su tiesiogine rinkodara, duomenys Siuo tikslu nebetvarkomi.

5.14. Kai praSymas susije¢s su automatizuotu sprendimu, patikrinama, ar sprendimas priimtas
vien automatizuotai ir ar jis sukelia teisines arba panaSias reikSmingas pasekmes. Kai taikoma
Reglamento (ES) 2016/679 22 straipsnio iSimtis, asmeniui uztikrinama teis¢ pareikalauti zmogaus
1sikiSimo, pareiksti nuomong ir gin¢yti sprendima.

5.15. Apie asmens duomeny iStaisyma, iStrynimg ar tvarkymo apribojimg praneSama
duomeny gavéjams, nebent tai nejmanoma ar pareikalauty neproporcingy pastangy. Duomeny
subjektui jo praSymu pateikiama informacija apie konkrecius gavéjus.

5.16. PaieSkos apimtis, gauti atsakymai, atlikti veiksmai, duomeny atskyrimas, taikyti
ribojimai ir sprendimo teisiniai bei faktiniai motyvai dokumentuojami tiek, kiek reikia Jstaigos
atskaitomybei jrodyti.

6. TERMINAI, MOKESTIS IR ATSAKYMO PATEIKIMAS

6.1. Informacija apie veiksmus, kuriy imtasi pagal prasyma, pateikiama be nepagristo
delsimo ir ne véliau kaip per vieng ménesj nuo praSymo gavimo dienos. Kai atsakyti galima
greiCiau, nelaukiama termino pabaigos.

6.2. Vieno ménesio terminas baigiasi atitinkamg kito ménesio dieng; jeigu tokios dienos néra
— paskutine to ménesio dieng. Kai paskutiné termino diena yra poilsio ar §venciy diena, terminas
baigiasi kitg darbo dieng.

6.3. Atsizvelgiant | praSymo sudétinguma ir nagrinéjamy praSymy skaiciy, terminas gali biti
pratestas ne daugiau kaip dar dviem ménesiams. Apie pratgsimg, jo prieZastis ir naujg terming
asmeniui praneSama per pirmgjj menesi, naudojant ApraSo 4 priedo formg ar jai lygiavert]
pranesima.

6.4. PapraSius tapatybei patvirtinti arba objektyviai biitinai praSymo apimciai patikslinti
reikalingos informacijos, registre pazymima praSymo pateikimo ir informacijos gavimo data,
praSymo priezastis bei atlikti veiksmai. Atsakymo terminas pratgsiamas tik Reglamento (ES)
2016/679 12 straipsnio 3 dalyje nustatytu pagrindu ir tvarka.

6.5. PraSymai jgyvendinami nemokamai. Kai praSymas akivaizdziai nepagristas ar
neproporcingas, visy pirma deél pasikartojancio turinio, [staiga, atsizvelgdama | administracines
1Slaidas, gali nustatyti pagrista mokest] arba atsisakyti imtis veiksmy. [staiga turi jrodyti praSymo
akivaizdy nepagristuma ar neproporcinguma; sprendimas priimamas individualiai, pasikonsultavus
su duomeny apsaugos pareigiinu.

6.6. Atsakymas pateikiamas tokia pacia forma, kokia gautas praSymas, ypa¢ kai praSymas
pateiktas elektroniniu btidu, nebent duomeny subjektas papraso kitaip arba pasirinktas biidas néra
saugus ar techniskai jmanomas.

6.7. Specialiy kategorijy, sveikatos, socialiniy aplinkybiy ar didesnés apimties duomenys
pateikiami saugiai:

6.7.1. asmeniskai, patikrinus gavéjo tapatybe;

6.7.2. per tapatybe patvirtinancig informacing ar elektroninio pristatymo sistema;

6.7.3. sifruotu arba slaptazodziu apsaugotu failu, slaptazodj perduodant kitu kanalu ir
pries siuntimg patikrinus gavéjo adresa;

6.7.4. registruotu pastu ar kitu atsekamu buidu, kai parinktos priemonés atitinka
duomeny jautruma ir neteisingo jteikimo rizika.



6.8. Kai prasymas visiskai ar i§ dalies jvykdomas, gali biiti naudojama Apraso 3 priedo
atsakymo forma. Kai reikia papildomos informacijos, praSymo patikslinimo ar termino pratgsimo,
naudojama 4 priedo forma. Kai atsisakoma imtis veiksmy, naudojama 5 priedo forma. Formos gali
buti pritaikytos konkreCiam atvejui, nepraleidziant Reglamente (ES) 2016/679 privalomos
informacijos.

6.9. Jeigu Jstaiga asmens duomeny netvarko arba paieskos metu jy neranda, tai aiskiai
nurodoma atsakyme, apibtadinant patikrintg apimtj tiek, kiek buitina atsakymo suprantamumui.

6.10. Kai praSymas visiskai ar 1§ dalies netenkinamas, atsakyme nurodomos konkrecios
faktinés ir teisinés priezastys, teis¢ pateikti skundg Valstybinei duomeny apsaugos inspekcijai ir
teisé kreiptis j teisma.

6.11. Atsakymo data, pateikimo biidas, sprendimo rezultatas ir, kai taikoma, pratgsimo,
mokesCio ar atsisakymo motyvai jraSomi registre. PraSymo byla saugoma pagal Istaigos
dokumentacijos plang ir taikoma saugojimo terminy rodykle, uztikrinant ribota prieiga.

7. ATSAKOMYBE IR BAIGIAMOSIOS NUOSTATOS

7.1. Direktorius arba jo jgaliotas asmuo priima sprendimg dél praSymo, pasiraso atsakyma ir
uztikrina, kad atsakingiems darbuotojams biity suteikti reikalingi iStekliai bei prieigos.

7.2. Administracija registruoja praSymus ir atsakymus, kontroliuoja terminus ir uztikrina,
kad dokumentai biity perduoti pagal kompetencija.

7.3. Uz praSymo nagrinéjimg paskirtas darbuotojas organizuoja duomeny paieska, vertinima,
atsakymo projekto parengima, saugy pateikima ir registro uzpildyma.

7.4. Padaliniy, paslaugy ir procesy vadovai bei darbuotojai laiku pateikia tikslig informacija,
neatlieka savavalisky pakeitimy ar naikinimo ir laikosi konfidencialumo.

7.5. Duomeny apsaugos pareigiinas konsultuoja, stebi Apraso taikymg ir prireikus teikia
rekomendacijas. Konsultacija nepanaikina direktoriaus, procesy vadovy ir duomenis tvarkanciy
darbuotojy atsakomybés.

7.6. ApraSas jsigalioja jo patvirtinimo dieng. Neatskiriamos Apraso dalys yra: 1 priedas —
Prasymas jgyvendinti duomeny subjekto teises; 2 priedas — Duomeny subjekty praSymy registras; 3
priedas — Atsakymas dél duomeny subjekto prasymo; 4 priedas — PraneSimas dél papildomos
informacijos, praSymo patikslinimo ar termino pratgsimo; 5 priedas — Atsakymas dél atsisakymo
visiSkai ar 1§ dalies imtis veiksmy. Aprasas perZilirimas pasikeitus teisés aktams, [staigos veikloms
ar informacinéms sistemoms arba nustacius praktinio taikymo trukumy.



Viesosios jstaigos Sv. Juozapo globos namy

duomeny subjekty teisiy jgyvendinimo tvarkos apraso

1 priedas

PRASYMAS JGYVENDINTI DUOMENU SUBJEKTO TEISES

Pildymo pastaba. Si forma rekomenduojama, bet neprivaloma. Prasymq galima pateikti ir laisva forma. Prasymo
motyvy nurodyti nereikia. Nepateikite tapatybés dokumento kopijos, kol [staiga jos pagristai nepaprase.

A. PAREISKEJO IR ATSTOVAVIMO DUOMENYS

Duomeny subjektas

Vardas, pavardé:

Pareiskéjas

O pats duomeny subjektas O atstovas

Atstovas (jei taikoma)

Vardas, pavardé:

Atstovavimo pagrindas:

Kontaktas atsakymui

El. paStas / paSto adresas / telefonas:

Pageidaujama kalba ar
prieinamumo priemoné

B. PRASOMA [GYVENDINTI TEISE

O gauti informacija apie duomeny tvarkyma

O susipazinti su asmens duomenimis ir gauti jy kopija

0 iStaisyti arba papildyti duomenis
O i$trinti duomenis

o apriboti duomeny tvarkyma

0 gauti duomenis perkeliamu formatu / persiysti kitam valdytojui

o nesutikti su duomeny tvarkymu

o atSaukti sutikima

O ginCyti automatizuotg sprendimg / prasyti zmogaus jsiki§imo

O gauti informacijg apie gavéjus

o kita:

C. PRASYMO APIMTIS IR PAGEIDAUJAMAS VEIKSMAS

Nurodykite, kokiy duomeny ar veiklos prasymas susijes (pvz., socialiné paslauga, slauga ar sveikatos prieZiuira,
darbo santykiai, vaizdo jrasas, laikotarpis, konkretus dokumentas). Jei prasote iStaisyti duomenis, jrasykite
teisingus duomenis; jei iStrinti, apriboti ar nesutikti — nurodykite konkrecia apimtj.

D. ATSAKYMO GAVIMO BUDAS

o elektroniniu pastu

O per tapatybe patvirtinancia elektroning sistema

O registruotu pastu

O atsiimsiu asmeniskai

o kita:
Prasymo data 20 m.
" (nereikalingas, kai prasSymas patvirtintas
ParaSas kitu tinkamu btidu)
E. PILDYTI ISTAIGAI
Gauta 20 m. val. Kanalu:
Registro Nr.




Tapatybé / atstovavimas

O patikrinta O papildomos informacijos nereikia O papraSyta patikslinti

Atsakymo terminas

Atsakingas darbuotojas:




Viesosios jstaigos Sv. Juozapo globos namy
duomeny subjekty teisiy jgyvendinimo tvarkos apraso

2 priedas
DUOMENU SUBJEKTU PRASYMU REGISTRAS
Pastaba. Registre nekartojamas iSsamus jautriy duomeny turinys. ISsamis dokumentai saugomi prasymo byloje, o registre pateikiama tik saugi nuoroda.
. ; . v s .. Tapatybeés / . Terminas / .
Eil. | Gavimo data ir Pal'elskeja.s/ Teisé ir trumpa atstovavimo Atsaklng_as sustabdymas / sprendimas Atsaky[no data ir Pastabos / bylos
Nr. kanalas duomeny subjektas apimtis h darbuotojas . budas nuoroda
patikra pratesimas
1
2
3
4
5
6
7

~10-—




Viesosios jstaigos Sv. Juozapo globos namy
duomeny subjekty teisiy jgyvendinimo tvarkos apraso
3 priedas

ATSAKYMAS DEL DUOMENU SUBJEKTO PRASYMO

Pildymo pastaba. Forma naudojama, kai prasymas visiskai arba is dalies jvykdomas arba kai patvirtinama, kad [staiga
atitinkamy duomeny netvarko. Paliekamos tik konkreciam prasymui taikomos dalys.

Vardas, pavardeé ir kontaktas:

Adresatas

. Gautas 20 m. d., registro Nr.
PraSymas
Atsakymo data ir Nr. 20 m. d., Nr.

A. SPRENDIMAS

0 praSymas jvykdytas visa apimtimi

O praSymas jvykdytas i§ dalies

O Istaiga praSyme nurodyty asmens duomeny netvarko
O praSymo apimtyje asmens duomeny nerasta

Atlikti veiksmai ir rezultatas:

B. INFORMACIJA, KAI JGYVENDINAMA TEISE SUSIPAZINTI SUDUOMENIMIS
Ar duomenys tvarkomi? Otaip One O pra§ymo apimtyje duomeny nerasta

Tvarkymo tikslai

Duomeny kategorijos

Gavéjai arba ju kategorijos

Saugojimo terminas arba
kriterijai

Duomeny $altinis

Perdavimas uz EEE ribuy O netaikoma 0O taikoma; apsaugos priemoneés:

Automatizuoti sprendimai O netaikoma 0O taikoma; logika, reikSmé ir pasekmés:

C. PATEIKIAMI DUOMENYS IR PRIEDAI
Pateikiamy duomeny, iSrasy, dokumenty ar kity priedy sarasas ir formatas:

—-11 -



D. DALINIO [VYKDYMO AR DUOMENU ATSKYRIMO PAAISKINIMAS

Nurodoma nepateikta prasymo dalis, konkrecios faktinés aplinkybés, teisinis pagrindas ir taikyta maZziau
duomeny subjekto teises ribojanti priemoné:

E. KITI ATLIKTI VEIKSMAI

Pazymeékite tik konkreciam praSymui taikomus veiksmus:

0 duomenys iStaisyti arba papildyti 0 duomenys iStrinti

0 duomeny tvarkymas apribotas 0 duomenys pateikti perkeliamu formatu
o duomenys perduoti kitam valdytojui O i$nagrinétas nesutikimas dél tvarkymo
o sutikimo atSaukimas uzregistruotas 0O atlikta zmogaus perziiira

O apie iStaisyma, iStrynimg ar apribojimg pranesta duomeny gavéjams

Atlikty veiksmuy rezultatas, apimtis arba netaikymo priezastys:

F. ATSAKYMO IR DUOMENU PATEIKIMAS

O saugi sistema O apsaugotas failas O registruotas pastas

Pateikimo buidas oy .
o asmeniSkai o kita:

Gavéjo adresas ar tapatybé patikrinti: O taip
Slaptazodis perduotas kitu kanalu: o taip o netaikoma

20 m. d. val.
Siuntos ar sistemos Nr.

Saugumo patikra

Faktiné pateikimo data

G. TEISIU GYNIMO INFORMACIJA

Jeigu nesutinkate su $iuo atsakymu, turite teise pateikti skunda Valstybinei duomeny apsaugos inspekcijai
(www.vdai.lrv.1t) ir kreiptis j teisma. Taip pat galite kreiptis i Istaigos duomeny apsaugos pareigiing el. pastu
duomenu.apsauga@juozapogloba.lt.

Atsakyma pasirasSo Vardas, pavarde, pareigos:

Data ir parasas arba

elektroninis patvirtinimas 20 m. d
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Viesosios jstaigos Sv. Juozapo globos namy
duomeny subjekty teisiy jgyvendinimo tvarkos apraso

4 priedas

PRANESIMAS DEL PAPILDOMOS INFORMACIJOS, PRASYMO PATIKSLINIMO AR

TERMINO PRATESIMO
Adresatas Vardas, pavardé ir kontaktas:
. Gautas 20 m. d., registro Nr.
PrasSymas
Pranesimo data ir Nr. 20 m. d., Nr.

A. PRANESIMO PAGRINDAS

o reikia papildomos informacijos tapatybei patvirtinti

o reikia patvirtinti atstovavimo teis¢ ar jos apimtj

O praSoma patikslinti praSymo apimtj, nes Istaiga tvarko didelj duomeny kiekj ir be patikslinimo negali patikimai

nustatyti praSomy duomeny

0 atsakymo terminas prat¢siamas dél pra§ymo sudétingumo

O atsakymo terminas prat¢siamas dél nagrin¢jamy prasymy skaiciaus
B. KOKIOS INFORMACIJOS REIKIA ARBA KODEL TERMINAS PRATESIAMAS

Nurodykite konkrecias aplinkybes, praSoma maZiausia buitina informacija arba pratesimo priezastis:

C. TERMINAI

Informacija prasome pateikti
iki

20 m. d. Pateikimo budas:

Termino apskai¢iavimas

Pirminis atsakymo terminas:
Papildomos informacijos prasymo ir jos gavimo datos:

Pratestas atsakymo terminas

0 netaikoma 0O taikoma dél praSymo sudétingumo ir (ar) praSymy skaiciaus;
atsakymas bus pateiktas ne véliau kaip iki

Prasymas patikslinti informacijqg neriboja Jisy teisés. [staiga tes tuos veiksmus, kuriuos galima atlikti saugiai ir
patikimai pagal jau turimgq informacijq.

Atsakymg pasiraso

Vardas, pavardé, pareigos:

Data ir parasas / elektroninis
patvirtinimas

20 m. d.
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Viesosios jstaigos Sv. Juozapo globos namy
duomeny subjekty teisiy jgyvendinimo tvarkos apraso
5 priedas

ATSAKYMAS DEL ATSISAKYMO VISISKAI AR IS DALIES IMTIS VEIKSMU

Pildymo pastaba. Atsisakymas turi buti individualiai motyvuotas. Negalima palikti vien bendros nuorodos j teisés aktq
ar pazymeéti langelj nepaaiskinus konkreciy aplinkybiy.

Adresatas Vardas, pavardé ir kontaktas:

- Gautas 20 m. d., registro Nr.
PraSymas
Atsakymo data ir Nr. 20 m. d., Nr.

A. SPRENDIMAS
O atsisakoma imtis veiksmy visa praSymo apimtimi

O atsisakoma imtis veiksmy tik dél Sios praSymo dalies:

O nustatomas pagristas administracinis mokestis: Eur; jo apskaic¢iavimas pateiktas toliau

B. ATSISAKYMO PAGRINDAS

0 nepavyko patvirtinti duomeny subjekto ar atstovo tapatybés / atstovavimo teisés

O konkreti praSoma teisé netaikoma, nes netenkinamos Reglamente (ES) 2016/679 nustatytos jos salygos
0 duomenys turi buti tvarkomi ar saugomi vykdant teising prievolg arba vieSojo intereso uzduotj

o duomeny reikia teisiniams reikalavimams pareiksti, vykdyti ar apginti

O pateikimas neigiamai paveikty kity asmeny teises ir laisves, o duomeny saugiai atskirti nejmanoma

O praSymas yra akivaizdziai nepagrjstas arba neproporcingas; [staiga tai pagrindzia toliau

o kitas Reglamente (ES) 2016/679 ar jstatyme nustatytas pagrindas:
C. KONKRETUS FAKTINIAI IR TEISINIAI MOTYVAI

Aprasykite faktines aplinkybes, taitkoma Reglamento (ES) 2016/679 ar kito teisés akto nuostata, nepateikiamy duomeny
apimtj ir kodél nepakako maziau ribojancios priemonés:

D. ALTERNATYVUS VEIKSMAS AR IVYKDYTA PRASYMO DALIS
Nurodykite, kokia prasymo dalis jvykdyta arba kokij kita sprendimg Istaiga gali pasialyti:

E. TEISIU GYNIMAS

Jus turite teis¢ pateikti skunda Valstybinei duomeny apsaugos inspekcijai (www.vdai.lrv.1t) ir teis¢ kreiptis j teisma.
Taip pat galite kreiptis j [staigos duomeny apsaugos pareigiing el. pastu duomenu.apsauga@juozapogloba.lt.

Atsakymg pasiraso Vardas, pavardé, pareigos:

Data ir parasas / elektroninis

L 20 m. d.
patvirtinimas
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